FUNTIONARSBESKRIVNING

Vid Tdvling Dressyr och Hoppning

Tack for att ni medverkar till att var forening kan halla
tavlingsarrangemang pa en hog och sdker niva!

Den hdr instruktionen dr en hjdlp for dig som dr
tavlingsfunktiondr pa@ NHRK's hopp- och dressyrtdvlingar.

Lds igenom den innan tdvling sa du kdanner dig trygg i ditt
uppdrag.

Kom ihag att om du dr oscdker var inte radd for att fraga om
rad, var forhoppning dr att du skall ldra dig och ha roligt.

Tavlingssektionen for Dressyr och Hoppning
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PARKERINGSVAKT

Detta ar en av tavlingens nyckelpersoner, parkeringsvakten ar den férsta
de tavlande moéter ndar de kommer till tavlingsplatsen och darfor ar det
viktigt med ett gott forsta intryck.

Det kravs ingen héastvana for att vara P-vakt.

Fore tavling

Forse dig sjalv med en funktionérsvéast, tag del av hur parkeringen ska ske
och hur bil + transport, B-bussar och lastbilar skall sta. Ta dven reda pa
om tavlande, domare, publik och funktionarer skall parkera pa olika
stallen och visa 1 sa fall var dom skall parkera.

Se till att utrymmen som ej skall anvidndas som parkering ar avgransade,
att det finns skottkérra och grep sa att de tavlande kan mocka efter sig och
att dessa toms med jdmna mellanrum.

Ta del av eventuellt valkomst-kit som skall delas ut vid ankomst.
Samtliga tavlanden skall vid ankomst fa en lapp som skall fyllas i och
laggas 1 vindrutan i bilen sa att dgaren till fordonet kan kontaktas om sa
skulle behovas. Valkomst-kit och lappar finner du i sekretariatet.

Orientera dig om var sekretariat, toaletter, vatten till histarna, caféteria
ete. ligger for att kunna informera tavlingsdeltagarna.

Under tdavling

Kom 1 god tid (d&tminstone 1 timme fore forsta start).

P-vakten &r en av de forsta pa plats!

Halsa valkomna och dela ut lapp for kontaktuppgifter samt ev. vialkomst-
kit.

Visa var tavlande, domare, publik och funktionarer ska parkera.

Visa var sekretariatet dr och var de kan hamta vatten till hastarna.

Tom skottkarror vid behov.

Efter tdvling
Aterlimna allt material som har anvints och stida undan eventuellt
skrap.

Ténk pa att
Det skall vara ett sdkerhetsavstand mellan fordon med gasol (till exempel
lastbilar) pa 5 meter.

Inte blockera eventuella in- och utfarter samt lamna tillracklig plats for
raddningstjansten att ta sig fram.

Ibland har Lerkils IF fotbollsmatch samtidigt som vi har tavling, da
kommer delar av parkeringen att vara avspéarrad for dem.
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Pa parkeringen eller 1 ndrheten av parkeringen ska brandslackare, kniv
och bultsax girna finnas om olyckan skulle vara framme.

Det kan vara bra att ha telefonnummer till tdvlingsledaren och
overdomaren nara till hands om du skulle vilja ha kontakt med dem
eftersom du sjalv har svart att lamna din post under tavlingsdagen.

Kla dig efter vader! Ha med nagot att dricka.

SEKRETARIATSPERSONAL

Sekretariatets arbete borjar redan nagra manader innan sjédlva tavlingen
genom att komma ut med propositionen.

Veckorna innan har tavlingsansvarig med hjalp av tavlingssektionen,
redan forberett det mesta som till exempel ryttarmeddelandet, startlistor
och priser.

Sekretariatspersonalen ér tavlingens ansikte utat varfor det ar oerhort
viktigt att ha ett gott bemétande gentemot de tdvlande for att de skall
uppleva att det ar ett bra och vialordnat arrangemang och en tavlingsplats
de vill aterkomma till.

Fore tavling

Tag del av propositionen, ryttarmeddelande, klasser, betalningssétt, hur
ryttare startanméls med mera for att fa koll pa laget och kunna besvara
ryttarnas fragor.

Sekretariatet forbereder dressyrprotokoll/hoppningsprotokoll till domarna
och domarsekreterarna, likasa startlistor till domarna och till funktionarer
som behover det (till exempel dérroppnare, speaker, framhoppningen).

Sekretariatspersonalen ser standigt till att det 4r snyggt och rent 1
sekretariatet och runtomkring.

Under tdavling
Kom 1 god tid!

Forbered protokollmappar till dressyrdomaren/domarsekreteraren, en
mapp per klass med aktuellt program, startlista, 2 pennor, ett blankt extra
dressyrprotokoll och kladdpapper. Kontrollera sa att protokollen ligger 1
samma ordning som startlistan! Ldmna detta till
domaren/domarsekreteraren 15 min fore klassens start.

Vaccinationskontroll gidllande hastinfluensa:
Tavlingsledningen genererar en vaccinationskontrollista fran TDB
(Tavlingsdatabasen) kvéillen innan tavling. For de hastar som star med pa
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listan ska vaccinationsintyg visas upp och sekretariatet kontrollerar att
uppgifterna om vaccination i TDB och vaccinationsintyg stimmer 6verens
och ar godkanda (egentligen 6verdomarens ansvar men hen delegerar
oftast kontrollen till sekretariatet). Om uppgifterna inte ar godkénda enligt
TDB, eller om vaccinationsintyg/pass inte kan visas upp kontaktar du
tavlingsledare eller 6verdomaren.

Sekretariatet tar &ven emot strykningar och ev. efteranméalningar. Vid en

strykning eller avanmaélan informera speakern och domare vid lampligt
tillfalle.

Sekretariatet raknar samman dressyrprotokoll, podngen registreras och
sammanstills 1 Equipe. Be nagon pa plats visa dig hur du gor.

OBS! Dubbelkolla alltid att du registrerar poangen pa ratt ekipage.
Kopiera dressyrprotokollen med domarens poang. Originalet sparas och
kopian ges till ryttare nar det ar kopierat och registrerat, tillsammans med
en kopia pa poangregistreringen i Equipe.

Meddela snarast det samlade resultatet till prisansvarig och speaker infor
prisutdelning.

Efter tdvling
Stdada undan i och runt sekretariatet, stdng ner datorer och 6vrig
elektronik som anvéants.

PROTOKOLLBARARE (DRESSYR)

Kom 1 god tid innan ditt pass borjar och ga till sekretariatet for att bocka
av dig.

Ni skall hdmta fardiga protokoll hos domaren/domarna och férmedla dessa
till sekretariatet, utan att stora de som rider!

Nedanstdende gdller bara dressyrtdvling inomhus

En av er sitter nere vid domarna, plockar in resultaten och hianger 1
kladnypan vid laktaren nedanfor kafeterian. Den andre gar med
protokollen till sekretariatet. Ni far gdrna byta position med varandra
under passet vilket méste ske 1 samband med en paus.

Nar det ar tre domare, lagg giarna protokollen 1 ratt ordning (domare H
overst, sedan domare C, sist domare M), det underlattar for den som matar
in siffrorna 1 sekretariatet.

Ni hjalper till att mocka banan 1 pauser.

Kla dig efter vader.
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FRAMRIDNING (DRESSYR)

Forst varmer ryttarna upp pa framridningen fore de gar in pa banan.

Du star vid ingangen till framridningen och ser till att flodet in och ut fran
framridningen flyter och sker lugnt och séakert, se till att placera dig sjalv
pa ett sdkert satt. Alla hastar ska vara forsedda med en nr-lapp, denna kan
hjéalpa dig att identifiera ekipaget.

Se till att du far startlistor av sekretariatet tillsammans med en
funktiondrsvast. Det ar ocksa bra att ha en penna sa du kan pricka av
ryttarna efter hand.

Se till att det finns en tydlig avgransning mellan de ridande och publik.

Om diskussioner med ryttare, tranare eller fordlder uppstar - hanvisa till
och ta kontakt med 6verdomaren!

Kla dig efter vader. Ha med nagot att dricka.

Efter Tdvling
Hjalp till att ta in allt material.

FRAMHOPPNING

Forst varmer ryttarna upp pa framridningen fore de gar in pa
framhoppningen for att sedan ga in pa banan. Du star vid ingangen till
framhoppningen och ser till att flodet in och ut fran framhoppningen flyter
och sker lugnt och sékert, se till att placera dig sjalv pa ett sdkert satt.
Hjalm ar att foredra vid framhoppningen da unghéstarna kan vara lite
ystra.

Se till att du far startlistor av sekretariatet tillsammans med en
funktiondrsvast. Det 4r ocksa bra att ha en penna sa du kan pricka av
ryttarna efter hand.

Antalet ekipage pa framhoppningen ar begriansat.

Alla héastar ska vara forsedda med en nr-lapp, denna kan hjéalpa dig att
1dentifiera ekipaget.

Det kan vara bra att gora ndstkommande ryttare redo pa att den snart far
komma in pa framhoppningen, da kan de sjalva vara med och ha lite koll.

Oftast ar det ganska kort tid som de far hoppa fram sa darfor ar det bra att
fa bytena att fungera sa snabbt som mgjligt. Om en ryttare inte kommer
trots flera uppropningar kan du sldppa in nésta ryttare som star pa tur.
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Det ar alltid ryttarens ansvar att vara pa plats i tid, det ar inte ovanligt att
ryttarna inte dyker upp till exempel p.g.a. sen strykning. Nar ett ekipage
en gang lamnat framhoppningen kan de inte aterkomma igen fore start 1
samma klass.

Det far inte vara mer 4n en medhjalpare per ekipage framme vid hindren.

Framhoppningen ar endast till for forberedande infor tavling, INTE for
traning eller for uppstédllning av vintande héstar.

Se till att det finns en kratta och mattstock pa framhoppningen.

Tdnk pa att

Det ska (enligt Tavlingsreglementet, TR) finnas minst ett rattuppstaende
hinder och ett lahgdhinder, dessutom kan det finnas ett 1agt hinder pa max
70 cm for hast — max 40 cm for ponny. Framhoppningshindren ska
begransas till klassens maxhojd och maxlangd. Infaingande bommar far
inte anvéandas vid framhoppningen. Om nagon ryttare anviander spo pa
hasten/ponnyn 6verdrivet och bestraffande, kontakta 6verdomaren.

Det kan vara bra att ha telefonnummer till tdvlingsledaren och
overdomaren nara till hands om du skulle vilja ha kontakt med dem,
eftersom du sjalv har svart att lamna din post under tavlingsdagen.

Om diskussioner med ryttare, tranare eller foralder uppstar - hanvisa till
och ta kontakt med 6verdomaren!

Kla dig efter vader. Ha med nagot att dricka.

Efter Tdvling
Hjalp till att ta in allt material.

DORROPPNARE PA TAVLINGSBANAN/RINGMASTER

For att flodet pa tavlingen ska fungera kravs en dorroppnare som ser till
att ekipagen blir in- och utsldppta fran banan.

Fore tdvling

Forse dig med en funktionédrsvast och en uppdaterad startlista.

Det finns 1 sekretariatet. Det ar ocksa bra att ha en penna sa du kan pricka
av ryttarna efter hand.

Under tdvling
Du som dorréppnare ser till att ndsta ryttare ar beredd att ga in pa banan.
Ibland finns en ringmaster som skoter detta arbete utanfor tavlingsbanan.
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Ekipaget slapps in nar foregaende ritt ar avslutad. (P4 vissa hopptavling
kan det vara tva ryttare inne pa banan samtidigt. Féorutom den som rider
sa haller sig ett annat ekipage beredd inne pa banan. Kolla upp vad som
galler pa just den tavling du skall vara funktionir pa.)

Ar in- och utslépp p& samma stélle brukar man sldppa in det ekipage som
ska in fére man sldpper ut den som precis har ridit. Praxis ar att man
skrittar ut fran banan.

Vid dressyrtavling ar det viktigt att funktiondrer pa banan haller sig helt
stilla och tysta nédr ekipage har ridit in pa banan och programmet ar
paborjat.

Ringmaster

Ibland har vi &ven en Ringmaster som star utanfor banan och ser till att
nésta ekipage ar forberedd for att ga in pa banan. Den personen ska ha en
uppdaterad startlista och se till att ekipaget som ska in pa banan haller sig
beredd. Det 4r bra att ha en penna sa du kan pricka av efter hand.

BANANSVARIG (HOPPNING)

Banansvarig dr banbyggarens hogra hand. Banansvarig har 1 uppgift ar att
prata med banbyggaren och ta reda pa vad som ska goras. Banansvarig i
sin tur fordelar uppgifterna till de 6vriga 1 banpersonalen. Som
banansvarig ar det bra om du kan leda andra méanniskor, ha
framforhallning och kunna pa ett effektivt sitt ta itu med uppgifterna.
Oftast ar det ganska tidspressat vid till exempel hinderhojning eller
ombyggnad sa det 4r bra om du har planerat upp arbetet sa det gar snabbt
och smidigt.

Fore Tdvling

Var narvarande nar banan byggs och se till att allt material med mera
finns pa plats.

Hamta funktiondrsvast 1 sekretariatet, se dven till att din” banpersonal
bar funktionarsvast samt hjalm.

Du ser dven till att framhoppningshindren ar fram- och uppstéallda.

Under Tavling

Som banansvarig har du ett ndra samarbete med banbyggaren.
Tillsammans placerar ni ut banpersonal pa’ ett sdkert séatt.

Informera banpersonalen sa’ de vet vilka hinder som ska hdéjas och ldngas.
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Du har aven sakerhetsansvaret inne pa banan under tavlingens gang,
d.v.s. att det inte finns nagot som banpersonal, ryttare eller histar kan
skada sig pa.

Du utser en 1 banpersonalen som har hand om in- och utslapp pa banan och
vilka som flaggar. Du ser till att varje person i banpersonalen har en
station och instruerar dem hur de skall skota den.

Banskiss ska finnas vid inslapp och pa framhoppningen.

Efter Tdvling
Hjalp till sa att allt material kommer tillbaka pa plats igen.

BANPERSONAL (HOPPNING)

Du bor inte vara radd for hastar for har har du chansen att f6lja tavlingen
pa riktigt néra hall.

For oss pa NHRK éar sikerheten pa tavlingsplatsen forsta prioritet varfor vi
rekommenderar att ALL banpersonal bér hjdlm! (Har du ingen egen
hjalm? Lana utav ridskolan, det hdnger hjadlmar i sadelkammaren. Till
banpersonalen hor ocksa flaggarna som markerar nar ryttare startar och
gar 1 mal. (Se narmare beskrivning nedan).

Fore Tdvling

Hamta funktionarsvast 1 sekretariatet, det ar bade for din och den
tavlandes sdkerhet att du syns pa’ banan. Se till att du har en hjalm att ha
pa dig. Banan byggs fore eller dagen innan tavlingen med hjalp av
banbyggaren.

Under Tdavling
Ga banan for att veta vilka vag ryttarna kommer att rida (ibland finns
flera olika vagval).

Du som banpersonal vander dig till banansvarig som fordelar
arbetsuppgifterna inne pa banan. Se till att du hittar en plats dar du kan
sta sdkert utan att bli pariden eller vara i vigen for ryttaren under
pagaende ritt.

Kratta dar det blir gropigt men se hela tiden till att ha koll pa var ryttaren
rider.

Lyft upp fallna bommar utan att stéra den som rider.

Var snabb att flytta bommar som kan vara i vagen da ryttaren skall rida
resten av banan.
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Om hindret rivs och ryttaren inte kan fortsatta sin ritt stannar domaren
tiden och hindret skall da byggs upp snabbt.

Det ar valdigt viktigt att du inte stoter till eller passerar den automatiska
tidtagarutrustning som star vi start och mallinjen under pagaende ritt.

Folj alltid ryttaren med blicken for att inte riskera att hamna 1 vagen.

Vid avramling /olycksfall: Var lugn! Pakalla sjukvardsansvarig och
overdomare. Se till att nagon fangar in eventuell 16s hést.

Efter Tdavling
Hjalp till sa att allt material kommer tillbaka pa plats igen.

FLAGGARE

En flaggare star vid start (ibland 4ven mal) och hjalper tidtagare och
domare sa de ser nar ryttaren rider genom start- respektive mallinje.

START

Du som flaggar start ska sta vid startlinjen och hoja flaggan nar domaren
ger startsignal och sidger var sa god och rid. Om ryttaren inte uppfattat
startsignalen kan ryttaren se pa flaggaren att den fatt startsignal. Nar
ryttaren passerar genom start sanker flaggaren flaggan.

MAL

Du som flaggar vid mal, hojer flaggan nar ryttaren ndrmar sig sista
hindret och sénker den vid sjalva malgangen, det vill sdga sa snart nagon
del av hasten passerat mallinjen. Se till att komma 6verens om riktmérken
for detta innan tavlingen startar. Det vill sdga antingen vid histens bog
eller efter hiastens rumpa.

Vid manuell tidtagning ar det flaggan som styr nér tidtagningen borjar och
slutar - darfor ar det viktigt att flaggaren anvinder samma riktmérke vid
varje start for att tidtagningen ska bli exakt.

Ténk pa att

Inte skramma héistarna! Folj ekipaget med blicken hela tiden sa att du kan
hoja flaggan 1 ratt tid infér malgang. OBS! Man far inte byta flaggpersonal
under pagaende klass/kategori!

DOMARSEKRETERARE HOPPNING
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Hjalper domaren att halla ordning pa tider och felnoteringar for alla
ekipagen.

Fore Tdvling

Kom 1 tid!

Se till att fa hoppningsprotokoll, fungerande pennor och nédvéandig
information fran hoppdomaren.

Under Tdvling
Ta reda pa hur protokollen ska fyllas 1 och hur domaren vill att du ska
sortera protokollen under tavlingen.

Efter Tdvling
Se till att allt material kommer pa plats igen och att protokollen arkiveras.

DOMARSEKRETERARE DRESSYR

Vid dressyr skriver en domarsekreterare alla poang och kommentarer som
domaren sager.

Fore Tdavling

Kom 1 tid!

Ta reda pa hur protokollen skall fyllas i, studera gdrna programmet i
forvag sa blir det enklare att hdnga med.

Héamta korg med kaffe, dricka och tilltugg till dig och domaren i cafeterian
(en korg per domare). Se till att det finns fungerande pennor till bade dig
och domaren och om det ar kallt ute se till att det finns filtar at er bada.

Under Tdavling

Se till att du far dressyrprotokoll for respektive klass du ska skriva och
fungerande pennor. Kolla sa att det finns atminstone ett blankt protokoll
for varje klass (protokoll utan namn pa), att protokollen &r ratt for klassen
samt att de ligger 1 ratt ordning 1 forhallande till startlistan.

Tank pa att néar du fyller i siffror pa protokollet skall du skriva med
kommatecken till exempel 6,0 eller 5,5.

Om nagon siffra &ndras maste domaren signera dndringen. Om nagon rider
fel (-2) skall detta fyllas 1 bade vid bedomningsgruppen och pa sista sidan
vid "Avdrag”.

Kontrollera slutligen att domaren signerat protokollet innan du ldimnar
over det till protokollhdmtaren.
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Efter Tdvling

Dressyr: Plocka undan eventuellt skrap vid domarbordet och 1amna
tillbaka anvant material och fyll pa fikakorgarna infér nasta klass alt.
lamna tillbaka 1 cafeterian vid tdvlingsdagens slut.

MANUELL TIDTAGARE (HOPPNING)

Du som ar manuell tidtagare ar placerad 1 domartornet och tar manuellt
tiden under varje ekipages ritt.

Innan tdvling
Se till att vara pa plats atminstone 30 min fore férsta start och informera
dig om hur klockan fungerar: start, stopp och nollstéllning.

Under tdvling

I manuell tidtagning raknas endast tiondelar. Hundradelarna tas bort och
avrundas alltsa’inte. All tid méats i1 sekunder till exempel 1 min och 10 sek
= 70 sek. Klockan startas respektive stoppas da’flaggan sdnks. Om
domaren siager "vanta” stoppas klockan och startas igen p& domarens
signal.

Tédnk pa att

Man far inte byta tidtagare under pagaende klass/kategori.

Var pa alerten 4ven om du bara har en backup-klocka, den &r oerhort
betydelsefull om det skulle hidnda nidgot med den automatiska
tidtagningen.

SPEAKER

For att vara speaker kravs lite eller ingen erfarenhet av tavling. Detta ar
en av tavlingens nyckelpersoner. Speakern presenterar ekipagen,
sponsorer, dagens lunch och talar om resultat under tavlingen. Vid
hoppning ar hoppdomaren speaker.

Fore Tdavling
Kom 1 tid sa du har tid att kontrollera hur mikrofonen fungerar och se till
att fa en aktuell och utforlig startlista.

Under Tdvling
Se till att musiken ar pa och pa en lagom volym.

Under tavlingens gang talar speakern bland annat om vem som ar pa
banan, vem som skall halla sig beredd och resultat fran tidigare ekipage.
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SJUKVARDSANSVARIG

Som sjukvardsansvarig skall du minst ha underskoterske-utbildning. Du
behover inte kunna nagot om héstar, bara vaga ga in pa banan om en
ryttare har skadat sig. Som sjukvardsansvarig tar du beslut om huruvida
den skadade kan flyttas eller om ambulans ska tillkallas.

Fore Tdvling
Ga igenom sjukvardsviskan och se om nagot saknas. Lokalisera
hjartstartaren.

Under Tdvling
Var tillgédnglig och bevaka sarskilt de omraden som kan vara
olycksbendgna, dvs framhoppning, parkering och inne pa banan.

Efter Tdvling
Lamna géarna rapport med tillbud, andra erfarenheter och
forbattringsmojligheter till tavlingsledningen.

Ténk pa att

Uppmana den som ringer efter ambulans att informera SOS-alarm att det
pagar héast/ponny- tavling sa’ de inte anvéander sirener med tanke p& risken
for ytterligare olyckor med skramda héastar. Se till att ha koll pa adressen
till tavlingsplatsen om detta behover meddelas till SOS-alarm.

Ta reda pa’ om helikopter kommer att sdndas ut for da’ méaste alla hastar
tas in fran sina hagar med mera

CAFETERIAPERSONAL

En bra cafeteria ar en viktig del av tavlingen. Den utgor en del av
inkomsten. Cafeteriapersonal ser till att fika, lunch, godis och dricka finns
till férsédljning. Ingen hastkunskap kriavs men viss matematisk formaga ar
ett plus liksom ett glatt humor aAven néar det ar stressigt.
Cafeteriapersonalen far inte bara ridklader av sanitetsskal.

Fore Tdvling
Se 6ver stadutrymmen och forrad, se till att toaletterna ar rena och att det
finns toalettpapper, tval och papper att torka hdnderna med.

Ta reda pa vad de olika sakerna kostar innan du boérjar ta emot kunder.

Under Tdavling
Kommer du pa morgonen plockar du fram allting och ar du sist kvar pa
eftermiddagen hjalps ni at att plocka in och stdda undan.

Vixelkassa, prisinformation etcetera far du av cafeteriaansvarig pa plats.
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Du skall aven gora “kaffekorgar” till domare och domartornet eftersom de
Iinte kan lamna sina poster.

Du som cafépersonal har d&ven hand om tillsyn pa laktaren under
tavlingsdagen. Léktaren och toaletterna ska stddas av med jimna
mellanrum, dvs. plocka bort skrap, flaskor, tom sopsickar, fyll pa papper
med mera

Efter Tdvling

Gor 1 ordning koket.

Lagg kvarvarande varor tillbaka 1 forradet eller 1 frysen.
Gor rent allt som har anvants.

Ténk pa att

Tvatta hdnderna ofta, noggrann handtvétt tillrackligt ofta utgér grunden
for saker livsmedelshantering och allmin hygien. Cafeteriapersonal far
inte bara ringar, armband och armbandsur eller 6vriga smycken pa hander
och armar och langt har ska vara uppsatt eller flatat. Vid tavling da vi
forbereder mat, dr det bra om man héller sig i sin ”zon” 1 koket, dvs
forbereder man mat sa tar man inte 1 pengar/stidar toaletter och tvart om.
Cafeteriapersonal far inte béara ridklader av sanitetsskal.

Stéda det sista de gor.
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